
ИНСТРУКЦИЯ УЧАСТНИКАМ
Открытого конкурса по закупке: Оборудования: комплекта системы аспирации КСА производительностью 40 000 м3/ч, автоматического горизонтального гидравлического макулатурного пресса для цеха по производству тары картонной

1. Предмет закупки: Оборудование: комплект системы аспирации КСА производительностью 40 000 м3/ч, автоматический горизонтальный гидравлический макулатурный пресс для цеха по производству тары картонной.
2. Процедура открытого конкурса проводится в соответствии с Порядком осуществления закупок товаров (работ, услуг) за счет собственных средств ОАО «Бумажная фабрика «Спартак», утвержденным решением Дирекции ОАО «Бумажная фабрика «Спартак» (протокол №4 от 27.02.2017г.).
3. Процедура закупки: открытый конкурс.
4. Источник финансирования: собственные средства ОАО «Бумажная фабрика «Спартак», кредит банка.
5. Правомочность участников: 
	- к участию в процедуре закупки допускается индивидуальный предприниматель, юридическое лицо, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, которые соответствуют требованиям, установленным Обществом в настоящих конкурсных документах в соответствии с Порядком закупок за счет собственных средств. 
	Требования предъявляются ко всем участникам в равной степени.
	6. К участию допускаются резиденты и нерезиденты Республики Беларусь, предлагающие товары иностранного производства и происхождения Республики Беларусь.
7. Условия процедуры открытого конкурса №2026-1313930.

	№ лота 
	Наименование предмета закупки
	Ориентировочная сумма закупки
	Ориентировочные 
объемы закупки
	Место представления предложений
	Место поставки товара
	Условия оплаты 
	Ориентировочный срок поставки 

	
	
	в денежном выражении, BYN без НДС
	в натуральном 
выражении, ед.
	
	
	
	

	
1.
	Оборудование:  комплект системы аспирации КСА производительностью 40 000 м3/ч, автоматический горизонтальный гидравлический макулатурный пресс для цеха по производству тары картонной

	
1 500 000,00
	
3
	г. Шклов, ул. Фабричная д.26,  приемная руководителя
	РБ, г. Шклов, ул. Фабричная д.26 
	Согласно коммерческого предложения, с учетом обязательных условий

	Октябрь     2026г.

	



Технические характеристики и требования к предмету закупки указаны в Техническом задании (Приложение №1) к настоящей инструкции открытого конкурса.
Место представления коммерческих предложений: 213004, Республика Беларусь, Могилевская область, г.Шклов, ул. Фабричная, д. 26, приемная руководителя либо на электронный адрес –  tender@bfs.by
Условие поставки товаров: для резидентов и  нерезидентов Республики Беларусь: согласно Инкотермс – DDP, DAP, DAT (DPU), CIP.
Поставка должна осуществляться за счет  Поставщика.
Валюта, в которой должна быть выражена цена конкурсного предложения:
-  национальная валюта Участника, юани.
Валюта платежа: 
- для участников резидентов Республики Беларусь –  белорусские рубли;
- для участников стран ЕАЭС (кроме Республики Беларусь) и Азербайджана –  российский рубль;
- для участников стран ЕС - евро;
- для участников иных стран –  российский рубль, китайский юань.

Цена предложения должна включать стоимость оборудования и все затраты связанные с поставкой товара до места назначения, выполненные работы (оказываемые услуги) на территории Республики Беларусь, а также расходы на транспортировку, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей в стране Продавца - для нерезидентов Республики Беларусь. 
В стоимость оборудования не включается стоимость выполняемых (оказываемых) на территории Республики Беларусь работ (услуг), в том числе инжиниринга, а указывается отдельно.
Участник несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей коммерческого предложения самостоятельно, независимо от характера проведения и результатов процедуры.

Обязательные условия для участия в процедуре открытого конкурса:
- окончательный расчет в размере не менее 10% стоимости контракта (договора) оплачивается после проведения гарантийных испытаний и ввода оборудования в эксплуатацию, на основании подписанного обеими сторонами акта ввода оборудования в эксплуатацию.
	Допустимые условия оплаты:
· авансовый платеж не более 30% стоимости оборудования;
· не более 90% стоимости оборудования  по факту поступления оборудования на таможенный терминал Республики Беларусь на основании уведомления  таможенного органа, на основании товарно-транспортных документов (ТТН, CMR);
· не менее 10% стоимости контракта (договора) оплачивается после проведения гарантийных испытаний и ввода оборудования в эксплуатацию, на основании подписанного обеими сторонами акта ввода оборудования в эксплуатацию.
Срок и порядок оплаты товара: согласно конкурсного предложения (в календарных днях).
Применяется преференциальная поправка в размере 15% к цене предложения участника процедуры закупки, предлагающего производимый им товар.
При применении преференциальной поправки цена предложения участника (производителя) процедуры закупки для целей оценки и сравнения предложения уменьшается на 15%.
В случае выбора победителем участника, заявившего о своем праве на применение  преференциальной поправки и подтвердившего такое право, договор заключается с ним по цене его предложения по процедуре закупки.
Участник должен письменно заявить о праве на  преференциальную поправку.

8. Перечень документации, составляющей  предложение к открытому конкурсу:
- коммерческое предложение товара (работ, услуг) (указать наименование производителя (производителей)) в произвольной форме; 
- копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица, либо индивидуального предпринимателя, либо иной документ, подтверждающий регистрацию юридического лица, (индивидуального предпринимателя);
- копия выписки из торгового регистра страны регистрации контрагента, подтверждающая дееспособность контрагента и содержащая сведения о его бенефициарном владельце, для нерезидентов Республики Беларусь;
- копия устава (первые пять страниц и последняя страница) или иного учредительного документа участника;
- выписка из ЕГР, содержащая сведения о бенефициарном владельце контрагента (для резидентов Республики Беларусь);
- письмо на официальном бланке, что участник не признан в установленном законодательством Республики Беларусь (другой страны) порядке экономически несостоятельным или банкротом, не находится на любом этапе рассмотрения дела об экономической несостоятельности или о банкротстве, либо в процессе ликвидации или реорганизации организации (либо прекращения деятельности индивидуального предпринимателя);
- выписка из приказа о назначении директором, либо доверенность на право представлять интересы контрагента, либо выписку из решения общего собрания акционеров или иного органа управления контрагента, либо трудовой договор (контракт), гражданско-правовой договор или иной документ, подтверждающий занятие лицом, его представляющим, должности/осуществление функций руководителя.
Если Участник является производителем предлагаемого к поставке товара, то необходимо представить документы, из которых можно однозначно установить название, его изготовителя и связь между ними (наличие сертификата собственного производства БелТПП или иного документа подтверждающего продукцию собственного производства).
Если Участник является сбытовой организацией (официальным торговым представителем) предлагаемого товара, то необходимо представить документы, подтверждающие полномочия Участника на реализацию предлагаемого товара (в соответствии с законодательством страны производителя): договор (соглашение) с их производителем, договор (соглашение) с государственным объединением, ассоциацией (союзом), в состав которых входит производитель, или его уставами либо договором (соглашением) с управляющей компанией холдинга, участником которого является производитель либо дилерские договоры (соглашения),  сертификаты дилера.
- для применения преференциальной поправки:
· для товаров, происходящих из Республики Беларусь и включенных в приложение к постановлению Совета Министров Республики Беларусь от 14 февраля 2022г. №80,  - акт экспертизы о соответствии производимой промышленной продукции требованиям, предъявляемым в целях ее отнесения к продукции, произведенной на территории Республики Беларусь, выданный Белорусской торгово-промышленной палатой или ее унитарными предприятиями, либо его копия;
для товаров, происходящих из государств – членов Евразийского экономического союза, в том числе из Республики Беларусь, - выписка из евразийского реестра промышленных товаров государств – членов Евразийского экономического союза, полученная в соответствии с пунктом 24 Правил определения страны происхождения отдельных видов товаров для целей государственных (муниципальных) закупок, утвержденных Решением Совета Евразийской экономической комиссии от 23 ноября 2020г №105.

При условии частичной предоплаты Участник дополнительно предоставляет перечень документации, составляющей  предложение к открытому конкурсу:
- бухгалтерскую отчетность (бухгалтерский баланс, отчет о прибылях и убытках) или иную финансовую отчетность установленная законодательством страны Участника  за 9-ть месяцев 2025 года. При наличии убытков в предоставленной отчетности за 9-ть месяцев 2025 года - условия оплаты предусматриваются только с отсрочкой платежа;
- справка(и) обслуживающего(их) банка(ов) об экономической состоятельности и платежеспособности с указанием в этой(их) справке(ах) данных о наличии (отсутствии) картотеки неоплаченных в срок документов, а также о наличии (отсутствии) несвоевременно возвращенных кредитов банка и задолженности по процентам за их использование. Справка(и) обслуживающего(их) банка(ов) предоставляется на любую дату, но не ранее первого числа месяца, предшествующего месяцу, в котором будут предоставлены документы в Общество. При наличии картотеки неоплаченных в срок документов, а также при наличии несвоевременно возвращенных кредитов банка и задолженности по процентам за их использование - условия оплаты предусматривается только с отсрочкой платежа.

Общество вправе проверить Участника на интернет-сайтах в соответствии с Приложением 2 и Приложением 3 методических рекомендаций по организации и проведению проверок надежности контрагентов, утвержденных в Обществе.
В случае получения в ходе указанных проверок информации, свидетельствующей о неблагонадежности и (или) неплатежеспособности Участника, Общество вправе отклонить поступившее предложение Участника. В таком случае Участник к дальнейшему участию не допускается.
Перечень интернет-сайтов, на которых будет проводиться проверка, Участник вправе получить по запросу, направленному в адрес Общества по электронной почте - tender@bfs.by
9.В ходе рассмотрения предложений для открытого конкурса комиссия имеет право:
- в случае предоставления Участниками документов и информации, предусмотренных п.8, а так же технического задания, не в полном объеме, запросить от Участников недостающую информацию и документы.  Срок предоставления недостающей информации не более 5-ти календарных дней;
- в случае сомнения в достоверности представленных Участником сведений, произвести дополнительную их проверку и другие действия, позволяющие оценить благонадежность и добропорядочность Участника.
Все запрашиваемые документы и информация должны быть предоставлены Участниками  в установленные Обществом сроки, в письменной форме (с помощью средств факсимильной связи или электронной почты).
10. Предложение Участника, не представившего полностью, в установленные сроки, перечень документов и информации, указанных в п.8, а так же технического задания, отклоняется, как не соответствующее требованиям инструкции, к дальнейшему участию не допускается.
11. При рассмотрении предложений отклоняется предложение участника процедуры закупки, не являющегося производителем или его сбытовой организацией (официальным торговым представителем), в случае, если в  процедуре закупки участвуют не менее двух производителей и (или) сбытовых организаций (официальных торговых представителей) и цена предложения такого участника не ниже цены хотя бы одного участвующего в процедуре закупки производителя и (или) его сбытовой организации (официального торгового представителя).
[bookmark: a20]12. Участник, которому необходимо получить какие-либо разъяснения относительно содержания документации к переговорам  может обратиться к Обществу путем направления запроса посредством электронной почты: tender@bfs.by с указанием в графе «Тема» пометки  «Оборудование: комплект системы аспирации КСА производительностью 40 000 м3/ч, автоматический горизонтальный гидравлический макулатурный пресс для цеха по производству тары картонной».
Для разъяснения содержания технического задания обращаться посредством телефонной связи: +37544 7567441 начальник цеха по производству тары картонной – Неянин Юрий Анатольевич; +37544 5938006 начальник производства – Добрянский Дмитрий Владимирович.
Для  разъяснений  Участникам возникающих вопросов в отношении настоящей инструкции – секретарь конкурсной комиссии Роговцова Ольга Сергеевна  +3752239 76541.
13. Переписка между Участником и Обществом может вестись с помощью средств факсимильной или электронной связи.
14. Коммерческое предложение и приложения к нему должны быть подготовлены на русском языке или подтверждаться надлежаще оформленным переводом, выполненным компетентной организацией.
15. Для рассмотрения и сопоставления комиссией представленных участниками предложений, стоимость которых указана в иностранной валюте будет переведена в национальную валюту Республики Беларусь по курсу белорусского рубля по отношению к валюте предложения, установленному Национальным банком Республики Беларусь на дату вскрытия конвертов, а для оценки и выбора поставщика - на дату проведения процедуры снижения цены и улучшения иных оцениваемых критериев предложений.
16. До окончательной даты представления предложений участник вправе внести в предложение изменения либо отозвать его. Изменения должны быть направлены с учетом условий п.20 настоящей инструкции  с пометкой «Изменение предложения к открытому конкурсу №2026-1313930».
После истечения окончательного срока представления предложений внесение изменений по существу предложения не допускается, за исключением предложений по снижению цены и улучшению иных оцениваемых критериев предложения в рамках процедуры по снижению цены и улучшения иных оцениваемых критериев. 
Процедура снижения цены и улучшения иных оцениваемых критериев предложений является обязательной.
17. Допускается внесение изменений в приглашение к участию в  процедуре закупки и (или) документацию о закупке. В случае если такие изменения внесены в течение второй половины срока, установленного для подготовки и подачи предложений на участие в процедуре закупки, такой срок должен быть продлен так, чтобы со дня размещения в открытом доступе в информационной системе «Тендеры» данных изменений до даты окончания срока, установленного для подготовки и подачи предложений на участие в процедуре закупки, такой срок составлял не менее половины первоначального срока.
18. Участники, представившие предложение на процедуру открытого конкурса, вправе присутствовать на заседании конкурсной комиссии при вскрытии конвертов с предложениями.
Для участия на заседании комиссии по вскрытию конвертов представитель Участника обязан иметь доверенность на право участия в процедуре закупки.
В случае отсутствия Участника на заседании комиссии по вскрытию конвертов, Участник может запросить протокол вскрытия конвертов по электронной почте tender@bfs.by. 
19. Процедура по снижению цены и улучшению иных оцениваемых критериев предложений (далее – переговоры) проводится после рассмотрения предложений Участников на предмет соответствия установленным Обществом требованиям и принятия решений о допуске участников к дальнейшему участию в процедуре закупки. 
Участникам, допущенным к дальнейшему участию в процедуре закупки, Общество направляет уведомление о проведении переговоров (приглашение к участию в переговорах), содержащее сведения о дате, времени и месте проведения данных переговоров.
Переговоры могут проводиться в онлайн режиме (WhatsApp, Skype, Viber, Zoom), на усмотрение Общества.
Процедура переговоров будет проводиться поэтапно, минимальный процент снижения цены предложения – не менее 0,2 процента от стоимости предложения без учета НДС по каждому этапу снижения цены (улучшения предложения). 
Участники вправе не принимать участие в переговорах, при этом направить  свое окончательное предложение, содержащее сведения о снижении цены и улучшению иных оцениваемых критериев предложения.  Информация направляется в любом виде позволяющем определить ее достоверность.
Если Участник не принял участие в переговорах и не направил свое окончательное предложение, комиссия рассматривает  первоначально представленное Участником предложение. 
Результаты переговоров заносятся в протокол заседания комиссии, который подписывается председателем, членами комиссии, секретарем комиссии.
20.Участник должен подготовить предложение в соответствии с требованиями настоящей инструкции, запечатать его в конверт и направить Обществу по адресу: 213004, Могилевская обл., г. Шклов, ул. Фабричная, д. 26.
[bookmark: _GoBack]На конверте должна быть сделана пометка: «Открытый конкурс №2026-1313930. Не вскрывать до начала процедуры вскрытия конвертов с конкурсными предложениями до 11:00 (по Мск)  19.03.2026г.». 
На конверте обязательно указание наименования Участника, его адрес и телефон, для возврата конверта невскрытым Участнику, направившему его, если конверт будет доставлен с опозданием.
Если конверт не опечатан и (или) на нем отсутствует пометка в соответствии с требованиями настоящего пункта, Общество не несет ответственности в случае его вскрытия раньше срока или не передачи его в конкурсную комиссию.
Предложения, полученные после окончательной даты представления предложений - 11:00 (по Мск) 19.03.2026г., отклоняются.  
Предложение от Участника может быть принято по электронной почте – tender@bfs.by.
Процедура вскрытия конвертов (рассмотрение поступивших предложений) с конкурсными предложениями будет проходить в 11.10 часов (по Мск) 19.03.2026г.
21. Срок действия коммерческого предложения должен быть не менее 120 дней.
22. Общество вправе предложить участникам продлить срок действия предложений.
23. Конкурсная комиссия имеет право отклонить все конкурсные предложения на любом этапе ее проведения до заключения договора и не несет за это ответственности перед Участниками процедуры по следующим основаниям:
- отсутствия финансирования, 
- утраты необходимости приобретения товара, 
- изменения предмета закупки и (или) требований к квалификационным данным участников процедуры закупки.
[bookmark: _Hlk101448616]24. Комиссия, вправе признать победителем единственного участника процедуры открытого конкурса, если его предложение соответствует требованиям документации о закупке. При этом в случае, если единственный Участник  процедуры закупки, не является производителем или его сбытовой организацией (официальным торговым представителем), он может быть признан победителем при экономической нецелесообразности или невозможности закупки у производителей или их сбытовых организаций (официальных торговых представителей). Обоснование такой нецелесообразности или невозможности должно содержаться в протоколе комиссии.
25. Критерии оценки коммерческих предложений Участников:

· Цена конкурсного предложения * за лот, бел.руб.  без учета НДС

– удельный вес критерия оценки - 87:
* Сравнение предложений участников по критерию «цена конкурсного предложения» производится без учета, включенного в цену предложения налога на добавленную стоимость в случае, если в соответствии с законодательством общество вправе принять данный налог к вычету.

Расчет баллов по критерию рассчитывается по формуле:

ИСi = Унс * (Кmin / Кi),
 где,
 ИСi – итоговое количество баллов, присвоенных предложению i-го претендента в соответствии с критериями оценки из стоимостной группы;
Унс – удельный вес критерия оценки;
 Кmin - минимальное значение критерия оценки, определенное комиссией на основании соответствующих сведений, содержащихся в предложениях претендентов, допущенных к оценке и сравнению предложений;
Кi –значение критерия оценки, содержащихся в предложении i-го претендента.

· Срок поставки,  удельный вес критерия оценки – 2.

Расчет баллов по критерию рассчитывается по формуле:

ИСi = Унс * (Кmin / Кi),
 где,
 ИСi – итоговое количество баллов, присвоенных предложению i-го претендента в соответствии с критериями оценки из стоимостной группы;
Унс – удельный вес критерия оценки;
Кmin - минимальное значение критерия оценки, определенное комиссией на основании соответствующих сведений, содержащихся в предложениях претендентов, допущенных к оценке и сравнению предложений, в календарных днях;
Кi – значение критерия оценки, содержащихся в предложении i-го претендента, в календарных днях.

· Платежи: 
- Процент авансового платежа - 3 балла.                                                                                                                                 Предложению  с наименьшей предоплатой (%) присваивается  3 балла.
Дальнейший расчет баллов производится по формуле: 

ИСi = Унс * (%Кmin  / % Кi),
 где,
 ИСi – итоговое количество баллов, присвоенных предложению i-го претендента в соответствии с критериями оценки из стоимостной группы;
Унс – удельный вес критерия оценки;
%Кi – значение критерия оценки, содержащихся в предложении i-го претендента;
%Кmin - минимальное значение критерия оценки, определенное комиссией на основании соответствующих сведений, содержащихся в предложениях претендентов, допущенных к оценке и сравнению предложений.

- Платеж по факту поставки оборудования  на территорию Республики Беларусь (на основании уведомления таможенного органа, на основании ТТН, CMR) – 5 баллов
Предложению  с наибольшим процентом платежа присваивается  5 баллов. 
Дальнейший расчет баллов производится по формуле:

ИСi = Унс * (%Кi / % Кmax),
 где,
 ИСi – итоговое количество баллов, присвоенных предложению i-го претендента в соответствии с критериями оценки;
Унс – удельный вес критерия оценки;
Кmax - максимальное значение критерия оценки, определенное комиссией на основании соответствующих сведений, содержащихся в предложениях претендентов, допущенных к оценке и сравнению предложений.
%Кi – значение критерия оценки, содержащихся в предложении i-го претендента;

- Платеж по факту проведения гарантийных испытаний и ввода оборудования в эксплуатацию – 3 балла.
Предложению  с наибольшим процентом платежа присваивается  3 балла. 
Расчет баллов производится следующим образом: 

ИСi = Унс * (%Кi / % Кmax),
 где,
 ИСi – итоговое количество баллов, присвоенных предложению i-го претендента в соответствии с критериями оценки;
Унс – удельный вес критерия оценки;
Кmax - максимальное значение критерия оценки, определенное комиссией на основании соответствующих сведений, содержащихся в предложениях претендентов, допущенных к оценке и сравнению предложений.
%Кi – значение критерия оценки, содержащихся в предложении i-го претендента.

Участнику, предоставившему окончательный платеж в размере 10% стоимости контракта (договора)  – присваивается 0 баллов.

26. Баллы при расчете округляются до сотых.
Место участника определяется по сумме набранных баллов. Максимальное количество баллов соответствует первому месту. Остальные места распределяются по мере убывания баллов.
	27. Уведомления о выборе победителя направляется Участникам процедуры закупки не позднее дня, следующего за днем принятия такого решения.
Коммерческое предложение до момента подписания договора является предварительным договором и влечет для сторон обязательства и последствия в случае не подписания договора в соответствии с действующим законодательством Республики Беларусь.
	Договор на закупку заключается не ранее чем через 3 (Три) рабочих дня после выбора победителя при осуществлении конкурентной процедуры закупки, в течение которых может быть урегулирован спор, вызванный решениями и (или) действиями (бездействием) Общества, а также членов комиссии, созданной для проведения закупки.
	28. Участник несет ответственность за достоверность сведений, содержащихся в его коммерческом предложении.
29. Считается, что участники, представившие свои конкурсные предложения, согласны со всеми указанными в настоящей инструкции и иных конкурсных документов условиями и требованиями Общества. Во всем остальном, что не отражено в настоящей инструкции и иных конкурсных документах, Общество и Участник руководствуются действующим законодательством Республики Беларусь.


						 

