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УТВЕРЖДЕНО

Приказ генерального директора

                     




№
ИНСТРУКЦИЯ УЧАСТНИКАМ ПРОЦЕДУРЫ ОТКРЫТОГО КОНКУРСА
1. Участником конкурентной процедуры закупки может быть любое юридическое или физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, независимо от организационно–правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, которое соответствует требованиям конкурсной документации о закупке, за исключением юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, включенных в реестр поставщиков (подрядчиков, исполнителей), временно не допускаемых к закупкам, а также в случаях, установленных в части второй настоящего подпункта. 
Участником не может быть:

– юридическое лицо, находящееся в процессе ликвидации, реорганизации (за исключением юридического лица, к которому присоединяется другое юридическое лицо), и индивидуальный предприниматель, находящийся в стадии прекращения деятельности;

– юридическое лицо и индивидуальный предприниматель, признанные в установленном законодательством порядке экономически несостоятельными (банкротами), за исключением юридического лица, находящегося в процедуре санации;
– поставщик (подрядчик, исполнитель), включенный в список поставщиков (подрядчиков, исполнителей), временно не допускаемых к участию в процедурах закупок;

2. Для принятия участия в процедуре закупки участник должен предоставить бесплатно по адресу: 246004, Республика Беларусь, г. Гомель, ул. Шоссейная, 41, ДОП ОАО "Гомсельмаш" либо по e-mail (dop_konkurs@gomselmash.by) следующие документы:

2.1.
конкурсное предложение; 

2.2.
заверенную печатью организации копию свидетельства о государственной регистрации;

2.3.
заверенную печатью организации копию свидетельства постановки на учет как налогоплательщика;

2.4.
документы, подтверждающие наличие сертифицированной системы менеджмента качества в соответствии с действующим законодательством Республики Беларусь или утвержденный план подготовки к сертификации; 

2.5.
заверенную печатью организации доверенность должностного лица, уполномоченного представлять интересы организации либо копию устава (выписку из приказа о назначении) в случае, если представителем организации является ее руководитель;

2.6.
заверенные в установленном порядке копии договоров (соглашений) с заводами-изготовителями, подтверждающих их статус (в случае, если участник не является производителем);

2.7.
заверенные печатью организации копии специальных разрешений (лицензий) (при попадании вида деятельности под лицензирование);

2.8.
заверенные копии сертификатов, подтверждающих соответствие товаров нормативным документам по стандартизации; сертификатов, удостоверяющих факт отнесения товаров к товарам собственного производства (происхождения); сертификатов соответствия и (или) др;

2.9.
документ, подтверждающий страну происхождения товара (подтверждается участником процедуры закупки путем предоставления в предложении одного из документов, указанных в части второй подпункта 2.16 Постановления №229).

2.10. заявление на право применения преференциальной поправки в размере 15% с подтверждением такого права в соответствии с требованиями Постановления №229.
По запросу Заказчика:

– схемы, технические спецификации, чертежи, др. документы, подтверждающие необходимые технические и качественные характеристики предлагаемых товаров, на основе международных стандартов или стандартов и технических условий, действующих в Республики Беларусь;

– образцы товаров, предлагаемых к поставке (при необходимости).

3. Конкурсное предложение с прилагаемыми документами оформляется на бумажном носителе в соответствии с требованиями, указанными в п.4 документации о закупке (обязательная форма) и направляется заказчику по адресу, указанному в п.2 настоящей Инструкции в запечатанном конверте с пометкой  «На конкурс, не открывать до (указать время, дату)» с указанием регистрационного номера приглашения.
При оформлении конвертов не в соответствии с требованиями заказчик не несет ответственности за открытие не в установленный срок. 
4. Участник вправе:

– обратиться к Заказчику с письменным (электронным) запросом о разъяснении документации о закупке до даты окончания срока, установленного для подготовки и подачи предложений на участие в процедуре закупки;
– изменить или отозвать свое предложение до истечения окончательного срока предоставления предложений. Изменения оформляются в соответствии с требованиями, предъявляемыми к конкурсным предложениям, а отзыв – в письменной форме на бланке организации за подписью руководителя или иного уполномоченного должностного лица;
– обратиться с просьбой о продлении срока предоставления конкурсных документов в связи с невозможностью их подготовки и предоставления в установленные сроки;
– присутствовать на процедурах открытия и проведения переговоров о снижении цен и об улучшении других существенных условий в соответствии с критериями оценки конкурсных предложений.
– подать предложение на часть объема (количества) предмета процедуры закупки либо его части (лота).
5. Заказчик имеет право при необходимости продлевать срок окончания предоставления конкурсных предложений (в период до его истечения) в случае, если:
– внесены изменения в приглашения к участию в процедуре закупки и (или) в документацию о закупке;

– один или несколько участников обратились с просьбой о его продлении в связи с невозможностью подготовки и предоставления им (ими) конкурсных предложений в установленные сроки.
6. В случае, если изменения в приглашение к участию в конкурентной процедуре закупки и (или) документацию о закупке внесены в течение второй половины срока, установленного для подготовки и подачи предложений на участие в процедуре закупки, такой срок продлевается так, чтобы со дня размещения в открытом доступе в информационной системе «Тендеры» (далее – ИС «Тендеры») данных изменений до даты окончания срока, установленного для подготовки и подачи предложений на участие в процедуре закупки, такой срок составлял не менее половины первоначального срока.
7. Открытие предложений производит комиссия в момент истечения срока для подготовки и подачи предложений или при возникновении причин организационного характера в иные сроки, но не позднее дня истечения срока для подготовки и подачи предложений, в порядке и месте, указанных в конкурсных документах. (Заседание конкурсной комиссии ДОП проводится в рабочие дни по понедельникам и четвергам в 14.00. В случае необходимости председателем комиссии может быть установлено иное время и дата проведения заседания).
8. Предложение (-ия), поступившее (-ие) позже установленного срока открывается (-ются) и не рассматривается (-ются) в рамках данной процедуры. Предложение, поступившее только от одного претендента рассматривается в рамках процедуры, если данное предложение соответствует требованиям документации о закупке и такая возможность предусмотрена документацией о закупке.
9. Предложения предоставляются на одном из государственных языков Республики Беларусь (русском или белорусском). Предоставленные на иностранном языке документы сопровождаются переводом, заверенным печатью организации.

10. После решения комиссии о соответствии конкурсных предложений требованиям документации о закупке  и допуске участников к участию в данной процедуре, им направляется приглашение об участии  в процедуре переговоров о снижении цен, содержащее информацию о наименьшей цене, предложенной на конкурс (при получении предложений в различных валютах цены сопоставляются в рублях Республики Беларусь по курсу Национального Банка Республики Беларусь на день их открытия) и условиях поставки.
Представитель участника, присутствующий на переговорах, должен предоставить документ, указанный в соответствии с п.2 настоящей Инструкции, уполномочивающий его на проведение переговоров о снижении цены, право изменения конкурсного предложения, в т.ч. цены, подписание необходимых конкурсных документов.
Представитель участника, присутствующий на переговорах подписывает протокол по итогам данной процедуры.

Участники до даты проведения переговоров могут направить свое решение о снижении цены и об улучшении других существенных условий в соответствии с критериями оценки конкурсных предложений в письменной форме, с учетом требований, предъявляемых к конкурсным документам (п.4 Документации о закупке).

Допускается участие в процедуре переговоров о снижении цены посредством конференц-связи только по согласованию с Заказчиком. После согласования участия в процедуре переговоров о снижении цены посредством конференц-связи участник за 1 (один) рабочий день до даты проведения данной процедуры направляет письмо с указанием Ф.И.О. своего представителя, контактного номера телефона и предоставляет документ, указанный в соответствии с п.2.5 Инструкции, способом, позволяющим подтвердить его подлинность.

В этом случае конкурсное предложение, установленное участником в процессе переговоров в режиме конференц-связи, должно быть направлено заказчику в течение 1 (одного) рабочего дня по итогам переговоров. 
По решению комиссии могут быть проведены повторные переговоры по снижению цены. При этом количество повторных переговоров не ограничено.
В документах по закупке может быть установлен иной порядок проведения переговоров по снижению цены (улучшения иных существенных условий предложений).

11. После проведения процедуры переговоров о снижении цены производится расчет балльной оценки и сопоставление конкурсных предложений по каждой позиции товара отдельно (при закупке по ЛОТам по ЛОТу). Цены, установленные на переговорах о снижении цены, сопоставляются в рублях Республики Беларусь по курсу Национального Банка Республики Беларусь на день проведения переговоров (при получении предложений в различных валютах). 
В случае, если участник не представил ответ на приглашение участия в переговорах по снижению цены (улучшения иных существенных условий предложений), то это рассматривается как отказ от переговоров, комиссия принимает при расчете балльной оценки первоначально представленную участником цену (иные существенные условия предложений).
Решения комиссии оформляются протоколами, датой принятия решения является дата утверждения протокола председателем конкурсной комиссии.
12. Критерии балльной оценки предложений указаны в Приложении Б к настоящей инструкции.

При проведении процедуры закупки товаров, включенных в приложение к постановлению Совета Министров Республики Беларусь от 14 февраля 2022 г. № 80 «О подтверждении производства промышленной продукции на территории Республики Беларусь», применяется преференциальная поправка в размере 15 % к цене предложения участника процедуры закупки, предлагающего производимый им товар, при условии предоставления одного из документов:

- для товаров, происходящих из Республики Беларусь и включенных в приложение к постановлению Совета Министров Республики Беларусь от
14 февраля 2022 г. № 80, – акт экспертизы о соответствии производимой промышленной продукции требованиям, предъявляемым в целях ее отнесения к продукции, произведенной на территории Республики Беларусь, выданный Белорусской торгово-промышленной палатой или ее унитарными предприятиями, либо его копия;

- для товаров, происходящих из государств – членов Евразийского экономического союза, в том числе из Республики Беларусь, – выписка из евразийского реестра промышленных товаров государств – членов Евразийского экономического союза, полученная в соответствии с пунктом 24 Правил определения страны происхождения отдельных видов товаров для целей государственных (муниципальных) закупок, утвержденных Решением Совета Евразийской экономической комиссии от 23 ноября 2020 г. № 105.

При применении преференциальной поправки цены предложений участников процедуры закупки для целей оценки и сравнения предложений уменьшаются на 15 %.

В случае выбора победителем участника, заявившего о своем праве на применение преференциальной поправки и подтвердившего такое право, договор заключается с ним по цене предложения такого участника процедуры закупки. 
13. Лучшим признается предложение, набравшее наибольшее количество баллов, а участник, его представивший, признается победителем.
14. Комиссия имеет право с целью обеспечения гарантированных поставок, экономической целесообразности, наличия альтернативных поставщиков, сохранения конъюнктуры рынка предмета закупки дифференцировать между участниками объём закупки. 
15. Комиссия имеет право изменить объем закупки на 25% от первоначально заявленного в документации о закупке количества.

16. После определения комиссией наилучшего предложения и принятия решения о выборе победителя Заказчик уведомляет в сроки, установленные законодательством, всех участников о результатах проведенного конкурса, участнику-победителю наряду с уведомлением о решении комиссии, направляет проект договора и требование о сроке его заключения. Договор заключается не ранее, установленных законодательством сроков. С момента принятия решения о выборе поставщика и до заключения договора, ни заказчик, ни участник не имеют права предпринимать какие-либо действия, препятствующие заключению договора. Договор с победителем конкурса заключается в течение срока действия предложения и может быть заключен на определенный заказчиком срок. 

17. Если участник-победитель конкурса в оговоренный срок уклонился от заключения договора, участником-победителем может признать участника(-ов), предложению(-ям) которого(-ых) присвоен следующий по степени выгодности порядковый номер. 
18. В случае, если участником-победителем по результатам проведения процедуры закупки выбран участник, с которым организацией ранее заключен договор на поставку товаров (выполнение работ, оказание услуг), являющихся предметом закупки, организация вправе на условиях процедуры закупки заключить с таким участником-победителем договор в форме дополнительного соглашения к действующему договору.
19. Комиссия имеет право:
19.1. В период проведения оценки предложений отклонить конкурсное предложение в случаях, если:

19.1.1. Предложение не отвечает требованиям конкурсной документации о закупке;

19.1.2. Предложение содержит экономически невыгодные условия для заказчика;

19.1.3. Участник не является производителем или его сбытовой организацией (официальным торговым представителем), а в конкурентной процедуре закупки участвует не менее двух производителей и (или) сбытовых организаций (официальных торговых представителей) и в ходе переговоров по снижению цены цена предложения такого участника не стала ниже цены либо равна цене хотя бы одного участвующего в процедуре закупки производителя и (или) его сбытовой организации (официального торгового представителя);

19.1.4. При проведении анализа финансового состояния участника открытого конкурса с использованием официальных интернет-ресурсов выявлена негативная информация;

19.1.5. Уровень дефектности при проведении входного контроля превышает «0». 

19.2. Принять решение о разбивке лота по номенклатуре в случае если приглашение на участие в процедуре закупки товаров было объявлено по лотам, но у одного (или нескольких) участника(ов) в одном (или нескольких) лоте(ах)  отсутствует предложение по одной (или нескольким) позиции(ям) закупаемых товаров, а конкурсные предложения участника(ов) содержат экономически выгодные условия для заказчика.

19.3. С целью обеспечения гарантированных поставок, наличия альтернативных поставщиков, сохранения конъюнктуры рынка предмета закупки дифференцировать объем закупки. 
19.4. Принять решение о продлении срока проведения процедуры конкурса в случае возникновения такой потребности (проведение согласований с техническими и конструкторскими службами холдинга, проведение лабораторных, стендовых и промышленных испытаний для получения заключения о возможности использования в производстве предлагаемых товаров и по иным обоснованным причинам).

При необходимости привлекать к заседанию комиссии любых специалистов (экспертов), компетентных в рассмотрении вопросов, вынесенных на рассмотрение комиссии с целью дачи пояснений и заключений, либо дачи оценки предложений участников, для принятия объективного решения по поставленному вопросу.

19.5. Признать победителем единственного участника открытого конкурса, в том числе в отношении части (лота)предмета процедуры закупки, если его предложение соответствует требованиям документации о закупке и такая возможность предусмотрена документацией о закупке. При этом в случае, если единственный участник процедуры закупки, в том числе в отношении части (лота) предмета процедуры закупки, не является производителем или его сбытовой организацией (официальным торговым представителем), он может быть признан победителем при экономической нецелесообразности или невозможности закупки у производителей или их сбытовых организаций (официальных торговых представителей). 
19.6. Установить срок заключения договора поставки с победителем конкурса.

19.7. Признать конкурс не состоявшимся в случае, если:

– представлено менее двух конкурсных предложений;

– в результате отклонения конкретных конкурсных предложений их осталось менее двух;

– отклонены все предложения, в том числе как содержащие экономически невыгодные для заказчика условия;

– победитель, в том числе победитель, предложению которого присвоен следующий по степени выгодности порядковый номер, не подписал в оговоренный срок договор на закупку;

– до заключения договора на закупку проверкой уполномоченных органов (организацией) были выявлены нарушения в проведении конкурса и результаты проверки не обжалованы организацией в установленном порядке.

20. Заказчик может принять решение об отмене конкурсной процедуры на любом этапе и не несет за это ответственность. Отмена процедуры закупки допускается в случаях отсутствия финансирования, утраты необходимости приобретения товаров (работ, услуг), изменения предмета закупки и (или) требований к квалификационным данным участников процедуры закупки. Изменением предмета закупки считается изменение потребительских, технических и экономических показателей (характеристик), используемых при описании предмета закупки, которые оказывают влияние на расширение либо сужение круга потенциальных поставщиков (подрядчиков, исполнителей).

23.Данная инструкция предоставляется участникам бесплатно. 
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